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INSTITUTO INTERNACIONAL DE EDUCAÇÃO DO BRASIL 

TERMO DE REFERÊNCIA 013/2023 - CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE DESIGN GRÁFICO 

 

1 Apresentação 

O Instituto Internacional de Educação do Brasil (IEB) é uma instituição brasileira do terceiro setor 
dedicada a formar e capacitar pessoas, bem como fortalecer organizações nas áreas de manejo dos 
recursos naturais, gestão ambiental e territorial e outros temas relacionados à sustentabilidade. O IEB 
atua em rede, busca parcerias e promove a interação e intercâmbio entre organizações da sociedade civil, 
associações comunitárias, instâncias de governo e do setor privado, incorporando os saberes de parceiros, 
as diferentes culturas e o conhecimento tradicional e popular. 

Com experiência reconhecida na criação de parcerias, o IEB é referência na liderança de consórcios e na 
articulação de entidades da sociedade civil, como organizações socioambientais, associações, 
cooperativas, empresas e governos. Os resultados dessas ações contribuem para a criação de espaços 
públicos de diálogo, a aproximação entre atores sociais e a efetivação de políticas públicas. 

A missão do IEB é fortalecer os povos e comunidades e o seu protagonismo na construção de uma 
sociedade justa e sustentável. Para saber mais acesse: www.iieb.org.br. 

 

2. CONTEXTO  

Em 2023, o IEB completa 25 anos de atuação, com foco nos povos e comunidades dos biomas brasileiros 
Amazônia e Cerrado. A instituição possui um escritório sede em Brasília (DF), escritórios regionais em 
Belém (PA) e Humaitá (AM), além de uma base regional no Marajó. Sua intervenção é organizada por 
meio de programas e projetos. 

No Escritório Regional de Belém, o IEB atua com projetos do programa Territorialidades e outros projetos 
especiais. Trabalhando com diferentes públicos, parceiros e doadores, os projetos acumulam diferentes 
demandas de comunicação, com particularidades e regularidades diferentes.  

3. OBJETO 

Este termo de referência busca contratação de consultoria técnica, preferencialmente de Pessoa Jurídica, 

para elaborar identidade visual e diagramar publicações, em estreito diálogo com a assessoria de 

comunicação institucional do IEB, a partir do Escritório Regional de Belém (PA). 

A consultoria contratada deverá participar de reuniões de alinhamento com a equipe, elaborar um plano 

de trabalho, executá-lo e seguir em diálogo com a equipe do IEB para realizar ajustes e obter novas 

orientações sempre que necessário. 

4. DESCRIÇÃO DO PERFIL TÉCNICO REQUERIDO 

● Possuir equipe com formação de nível superior ou técnico, preferencialmente nas áreas de 

comunicação social – publicidade e propaganda ou design; 

● Possuir experiência em trabalhos de comunicação junto aos movimentos e organizações que 

atuam na área socioambiental, especialmente com povos e comunidades tradicionais, indígenas, 

quilombolas, ribeirinhas, agroextrativistas, etc; 

● Possuir experiência em produção de design gráfico, projetos gráficos, diagramação, etc. 

● Ter perfil analítico e criativo para propor ideias e soluções; 
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● Ter facilidade com trabalho em equipe; 

● Capacidade de organização, cumprimento de prazos e agilidade; 

5. DESCRIÇÃO DO ESCOPO DOS SERVIÇOS TÉCNICOS 

A Consultoria Técnica será ser responsável pelas atividades relativas à produção e edição de design 

gráfico, de acordo com detalhamento abaixo: 

● Participar de reuniões remotas ou presenciais junto à equipe do IEB, a fim de definir orientações 

para elaboração de Plano de Trabalho, assim como para o desenvolvimento das ações;  

● Elaborar uma identidade visual básica para projeto. 

● Elaborar projetos gráficos para 1 boletins de notícias, contendo entre 4 e 6 páginas, e diagramar o 

conteúdo; 

● Diagramar três publicações de material didático, contendo cada uma entre 15 e 20 páginas; 

● Diagramar um portfólio institucional, contendo até 5 páginas. 

 

 Todas estas atividades serão acompanhadas pela equipe de comunicação do IEB. 

 

6. PRODUTOS A SEREM ENTREGUES À CONTRATANTE  

 Produto 1 – Plano de trabalho 

 Produto 2 – Elaboração de identidade visual para projeto 

 Produto 3 – Diagramação do material didático nº1 (entre 15 e 20 páginas) 

 Produto 4 – Diagramação do portfólio institucional projetos indígenas (5 páginas) 

 Produto 5 – Diagramação do relatório Oficinas de Comunicação (entre 20 e 30 páginas) 

 Produto 6 – Diagramação do material didático nº 2 (entre 15 e 20 páginas) 

 Produto 7 – Projeto gráfico e diagramação do boletim de notícias (entre 4 e 6 páginas) 

 Produto 8 – Diagramação do material didático nº 3 (entre 15 e 20 páginas) 

 

7. CONDIÇÕES PARA O PAGAMENTO DOS SERVIÇOS 

O valor da remuneração dos serviços será combinado com a candidatura se lecionada, não podendo 

exceder o montante previsto no orçamento do projeto. Os desembolsos cumprirão o cronograma a ser 

acordado entre o IEB e a candidatura selecionada, sendo efetuados após a entrega e aprovação dos 

produtos previstos no serviço técnico e emissão de recibo e nota fiscal. 

 

8. ADESÃO À POLÍTICA INSTITUCIONAL DE PROTEÇÃO DE PROTEÇÃO À CRIANÇAS, ADOLESCENTES, 

ADULTOS E POVOS INDÍGENAS EM SITUAÇÃO DE VULNERABILIDADE 

O IEB possui uma política institucional voltada a garantir que seus colaboradores permanentes e 

eventuais em suas atividades de trabalho em nome do Instituto resguardem os direitos de crianças, 

adolescentes, adultos e povos indígenas em situação de vulnerabilidade e não incorram em atos, atitudes 

e comportamentos que venham a caracterizar violação de tais direitos. 

Desta forma, para a contratação dos serviços descritos neste TdR será necessário que a Contratada tenha 

ciência da Política Institucional de salvaguardas e expresse por escrito sua adesão. Assim, ao enviar a 
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proposta comercial, os/as candidatos receberão a referida política para que a conheçam e, em sendo 

selecionados/as expressem sua adesão ou não a ela. 

 

10. CRONOGRAMA DO PROCESSO DE SELEÇÃO E CONTRATAÇÃO 

Compõem as etapas deste processo seletivo: 

Etapas  Prazos  
Publicação do Termo de Referência 23/05/2023 
Recebimento das candidaturas, exclusivamente por e-mail 25/05/2023 
Análise das candidaturas e, caso necessário, seleção para entrevista 26/05/2023 
Resultado 26/05/2023 
Prazo máximo para Contratação 30/05/2023 

 

11. DISPOSIÇÕES FINAIS 

Para participar do processo de seleção, as/os interessadas/os devem enviar proposta comercial e currículo 
e portfólio em um único documento no formato PDF até a data indicada acima para o e-mail: 
oportunidade.iebel@iieb.org.br, colocando no assunto TERMO DE REFERÊNCIA 013/2023 - 
CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE DESIGN GRÁFICO. Não serão aceitas propostas fora dos prazos. 

Eventuais dúvidas podem ser tratadas por meio do seguinte contato: raphael@iieb.org.br. 

 

Belém, 23 de maio de 2023. 
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ANEXO 

PROPOSTA COMERCIAL DE CONSULTORIA TÉCNICA 
(Caso seja Pessoa Jurídica colocar o timbre da empresa) 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DO(A) PROPONENTE 

O/A proponente use somente uma das colunas, conforme a personalidade pela qual apresentará sua 

proposta comercial: Pessoa Física ou Pessoa Jurídica. 

1.1. Sendo Pessoa Física 
1.1.1. Nome Completo: 
1.1.2. Endereço Completo: 
1.1.3. Número do CPF 
1.1.4. Número do RG 

1.2. Sendo Pessoa Jurídica (ME ou MEI) 
1.2.1. Nome Fantasia (Se houver) 
1.2.2. Número do CNPJ 
1.2.3. Nome do Proprietário 
1.2.4. Endereço Completo da Empresa 
1.2.5. Número do CPF do Proprietário 
1.2.6. Número do RG do Proprietário. 

 

1.3. Dados Bancários 

1.3.1. Nome do Banco 

1.3.2. Número da Agência 

1.3.3. Número da Conta (Identificar se é Conta Corrente ou Conta Poupança) 

 

2. OBJETO DA PROPOSTA COMERCIAL 

Use este texto: “A presente proposta comercial tem como objeto prestação de Consultoria Técnica em 

Comunicação, conforme o definido no Termo de Referência 013/2023 divulgado pelo Instituto Internacional de 

Educação do Brasil (IEB)” 

 

3. VALOR DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

Atenção: O(a) proponente deve informar o valor em Reais e por extenso, assim como deve deixar explícito 

que o valor inclui tributos, encargos e custos para participar de atividades que se realizem remotamente 

ou presencialmente no escritório regional do IEB, em Belém. 

 

4. Local/Data e Assinatura 

 

5. CURRÍCULO: 

Não há modelo de currículo, porém se dão as seguintes orientações: 

5.1. Destacar no currículo (i) formação e (ii) experiência com a modalidade das atividades a serem 

realizadas. 
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5.2. Mesmo que não possua formação superior, indique a formação técnica ou de nível médio ou ainda 

cursos que tenha feito na área do objeto do TdR 013/2023. 

5.3. Inserir como anexo no portfólio com  produtos elaborados na área do objeto do TdR 013/2023. Pode ser 

enviado o produto elaborado ou link para acessá-lo pela internet. Destaque-se que não apresentar este 

item, coloca a candidatura em desvantagem frente às demais. 


